2021年实验室安全管理工作重要时间节点提示
	序号
	项目
	业务内容
	时间节点

	1
	实验室安全工作责任书签约
	1.学院（中心）党政领导与学校签约；
2.学院（中心）与各实验室负责人签约。
	每年年初初完成。

	2
	制度建设
	1.制定、细化和完善本学院（中心）相关安全管理制度、实验室突发安全事故应急预案；
2.重要制度、操作规程、实验室禁止和注意事项经整理后采用标牌张贴、展板上墙；
3.逐步建立校院两级实验室安全工作档案。
	全年常规性工作。

	3
	实验室安全检查
	1.学院（中心）自查自纠；
2.校级和第三方专业机构定期安全检查；
3.校级不定期安全检查；
4.上级单位专项检查。
	1.学院（中心）制定检查计划，对所属实验室进行日常巡查（每天1次）和重点抽查；
2.校级和第三方安全检查，每周1次；
3.暑假、重要国定节日、重点时段前进行全校性安全检查；
4.上级单位专项检查，一般一年3—4次，具体时间以上级通知为准。

	4
	实验室安全隐患整改
	对安全检查中发现的隐患和问题，学院（中心）应明确整改时限、责任，彻底堵塞漏洞，确保安全
	整改报告下发后，学院（中心）一般应即知即改，并在两周内完成和上交整改汇总表。

	5
	实验室安全准入考试
	1.所有进入实验室工作的师生，必须要在校级实验室安全准入考试平台上，参加并通过由学院（中心）组织的准入考试并签订安全责任承诺书；
2.对于有特殊要求的实验室，由学院组织专门培训和考核。
	1.9月开学后，学院（中心）应及时统计应考人数，并组织安排新进师生开展准入培训与考试;
2.11月15日前完成准入培训与考试。

	6
	实验安全教育
	1.学校组织各项实验室安全教育活动；
[bookmark: _GoBack]2. 各学院（中心）参与学校的各项安全教育活动并根据工作实际，自行组织本单位师生进行系统的、有针对性的安全讲座、培训实验室安全应急、消防演练等安全教育活动。
	1. 资产与实验室管理处及保卫部（处）不定期组织的活动，以具体通知为准；
2. 学校实验室安全月系列活动（暂定10月）；
3. 各学院（中心）自行制定安全培训计划并组织实施。

	7
	实验室废弃物回收与处置
	1.学院（中心）负责实验废弃物的合理集中、规范存放、按期移送学校暂存柜集中储存以及记录台账；
2.学校定期组织实验室废弃物的回收与转存。
	实验室废弃物的集中回收转存一般每两周1次，特殊需要及寒暑假、节假日前可提前向资产与实验室管理处申请，另行安排。

	8
	实验室使用报备
	国定节假日和寒暑假使用实验室的，需向保卫部（处）和资产与实验室管理处报备。
	至少提前1天完成报备。



